
 

 
Das Amt Kisdorf mit Sitz in 24568 Kattendorf sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für 
den Fachbereich Finanzen 
 

eine/n Verwaltungsfachangestellte/n   
für die Stelle Beiträge/Gebührenkalkulation (m / w / d) 

 
Die ausgeschriebene Stelle ist unbefristet mit einer wöchentlichen Stundenzahl von 
39,00 Stunden zu besetzen. Es ist eine Vergütung je nach den persönlichen Vorausset-
zungen der Bewerberin / des Bewerbers bis zur Entgeltgruppe 10 TVöD-V vorgesehen.    
 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere die Sachbearbeitung in den Bereichen: 
 

- Kalkulation von Gebühren (u.a. Wasser, Abwasser, Friedhof, Straßenreinigung) 
- Veranlagung zu Beiträgen 
- Widerspruchsbearbeitung 
- Überarbeitung der Beitrags- und Gebührensatzungen 
- Fachadministration der Finanzsoftware 

 
Das Aufgabengebiet erfordert eine hoch motivierte Mitarbeiterin/einen hoch motivierten 
Mitarbeiter, die/der neben den Auswahlkriterien einen hohen Verbindlichkeitscharakter 
besitzt. Überzeugungskraft, Teamfähigkeit, technische Affinität und Organisationsver-
mögen werden vorausgesetzt. Erfahrungen mit den MS-Office-Programmen werden er-
wartet. Bereitschaft zum Sitzungsdienst in den gemeindlichen Gremien sowie der Ein-
satz eines Privat-PKW für Dienstfahrten werden vorausgesetzt.  
 
Auswahlkriterien: 
 

- II. Angestelltenprüfung bzw. Bereitschaft zur Absolvierung 
- wünschenswert Berufserfahrungen in den genannten Bereichen 
- Führerschein 

 
Im Rahmen der gesetzlichen Möglichkeiten werden Frauen bei gleicher Eignung, Befä-
higung und fachlicher Leistung vorrangig berücksichtigt. Schwerbehinderte Menschen 
werden bei entsprechender Eignung bevorzugt eingestellt. 
 
Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen und lückenlosen Tätigkeitsnachweisen rich-
ten Sie bitte bis zum 02.07.2021 an die Amtsdirektorin des Amtes Kisdorf in 24568 Kat-
tendorf in 24568 Kattendorf, Winsener Straße 2. 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Herr Dutschmann unter der Telefonnummer 04191/9506-21 
gerne zur Verfügung.  
 
 
Kattendorf, 14.06.2021 
 

Amt Kisdorf 
– Die Amtsdirektorin – 

gez. Judith Horn 


